國立員林高級中學○○○學年度第○學期
活動名稱：○○○社○○○活動
辦理地點：○○○○
時間起迄：○○○○
承 辦 人：○○○○
PDCA檢核表：
	PDCA階段
	Plan

(計畫)
	Do

(執行)
	Check

(考核)
	Act
(精進)

	工作要項
	預定什麼時間做什麼,摘要列出。 如：

1. 比賽地點路線規劃

2. 交通工具規劃

3. 宣布注意事項

4. 訂定集合時間、地點
	依據計畫落實管理執行
	列出與計畫出入的執行情況,真實記錄。 


	將今年遭遇的問題與應變或預防方法列入。



國立員林高級中學【】學年度第【】學期

辦理【】活動現金收支表
本表確實詳細填寫，並有單據可供備查。
製 表 人：
社長簽章：

	
	
	項    目
	收    入
	支    出
	小    計

	月
	日
	
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	萬
	仟
	佰
	拾
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


工作計畫
貼上企劃書的(1)流程表及(2)各幹部工作職掌
活動照片及說明
4張照片及簡單文字說明
	
	

	
	

	
	

	
	


填寫完畢後請將紅字刪除，不須印出。只需上傳雲端硬碟。
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